Zarzadzenie Nr 21/2023
Wajta Gminy Karniewo
z dnia 09 maja 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Karniewo

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.
22023 r. poz. 120 z pdzn . zm.) oraz Zarzadzenia Nr 11/2021 Wéjta Gminy Karniewo z dnia

1 lutego 2021 r. — Zatgcznik Nr 8 - Instrukcja Inwentaryzacyjna Urzedu Gminy Karniewo ,
Woijt Gminy Karniewo ustala co nastepuje:

§1.
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie Gminy Karniewo
wedtug stanu na dzien 30 czerwca 2023 r. w terminie od dnia 10 maja 2023 r. do dnia 30 czerwca
2023r.

§2.

Na przewodniczacego statej komisji inwetaryzacyjnej powotuje Pana Adama Milewskiego— Sekretarza
Gminy Karniewo.

§3.
Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:

1) drogq spisu z natury na arkuszach spisowych;

- srodki trwate, z wyjatkiem $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony i gruntow,
- pozostate srodki trwate ( wyposazenie ),

- pozostate srodki trwate ( wyposazenie ) ilosciowo ,

- zapasy materiatow,

- wartosci niematerialne i prawne,

2) w drodze spisu z natury, w formie protokotu kontroli kasy i kontroli drukow $cistego zarachowania
wraz z poréwnaniem z zapisami w raporcie kasowym:

- $rodki pieniezne w kasie,

- czeki i weksle obce,

- depozyty,

- gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe ztozone jako zabezpieczenia nalezytego wykonania umoéw ,

3) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach:

- $rodki trwate w budowie,

- érodki trwate do ktérych dostep jest utrudniony /np. wodociggi /
- grunty,

- naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

- naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow.

§4.

Powotuje zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastepujacych sktadach
i obszarach :

1. Srodki trwate - budynki : $wietlice wiejskie , budynki administracyjne :
a) Wiestaw Ochtabinski

b) Monika Czarnecka

c) Ewa Kazmierczak

2. Srodki trwate -obiekty inzynierii lgdowej — hydrofornie, oczyszczalnia sciekéw, drogi , budowle /'
sportowe , place manewrowe, wodociggi — weryfikacja : Y
a) Wiestaw Ochtabirski

b) Ewa Kazmierczak ~



¢) Monika Czarnecka

3. Srodki trwate - zespoty komputerowe:
a) Lech Gutowski

b) Joanna Kwiatkowska

c¢) Monika Czarnecka

4. Srodki trwate - $rodki transportu — samochody strazackie , samochody asenizacyjne ...
a) Lech Gutowski

b) Jacek Mroczkowski

c) Adam Kluczek

5. Srodki trwate - ruchomosci i wyposazenie

1/ sprzet ratowniczy OSP , motopompy ,kserokopiarki , kosiarka , sprzet do odsniezania :
a) Lech Gutowski

b) Adam Kluczek

c) Jacek Mroczkowski

6. Srodki trwate - wiaty stadionowe i przystankowe :
a) Wiestaw Ochtabinski
b) Monika Czarnecka

7. Srodki trwate — meble /USC/ oraz zapasy materiatow :
a) Mariola Boczkowska
b) Monka Sobierajska

8. Grunty /weryfikacja/:
a) Wiestaw Ochtabinski
b) Monika Czarnecka

9. Pozostate Srodki trwate — wyposazenie - sprzet komputerowy , radiowy :
a) Lech Gutowski
b) Joanna Kwiatkowska

10. Pozostate $rodki trwate — wyposazenie — wiaty autobusowe :
a) lzabela Ortowska
b) Wiestaw Ochtabinski

11.Pozostate srodki trwate — wyposazenie $wietlic wiejskich :
a) Ewa Kazmierczak

b) Izabela Ortowska

¢) Monika Czarnecka

12. Pozostate wyposazenie biurowe /ewidencja iloSciowal/ :
a) Izabela Ortowska

b) Monika Sobierajska

c) Joanna Kwiatkowska

13. Wyposazenie OSP /ewidencja iloéciowal :
a) Lech Gutowski

b) Jacek Mroczkowski

¢) Adam Kluczek

14. Wartosci niemateriaine i prawne - programy komputerowe /weryfikacja/ :

a) Lech Gutowski
b) Joanna Kwiatkowska

3. Zobowiazuje pracownikéw Wydziatu Finansowo — Budzetowego, prowadzgcych ewidencje



ksiegowa do przeprowadzenia drogg potwierdzenia sald i weryfikacji dokumentéw inwentaryzacji
naleznosci i zobowigzan.

§6.

Zobowigzuje Przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej do:

- sporzgdzenia harmonogramu inwentaryzaciji (ustalenia terminéw rozpoczecia i zakorczenia prac
inwentaryzacyjnych),

- przeszkolenia przed inwentaryzacjg cztonkow zespotdéw spisowych

- przygotowania i wydania zespotom spisowym arkuszy spisowych a po przeprowadzeniu

spisu — rozliczenie zespotéw z pobranych arkuszy

- skompletowania wszystkich arkuszy spisowych oraz protokotéw inwentaryzacyjnych
sporzadzonych dla sktadnikoéw majatkowych inwentaryzowanych metodami innymi niz spis z natury.

§7.
Zobowigzuje komisje do:

- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,

— przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i Sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,

- dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majgtkowych,

- sporzgdzenia rozliczenia inwentaryzacji,

- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu Finansowo-Budzetowego
w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 8.
Czlonkéw komisji i zespotow spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§09.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania .
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