LZARZADZENIE NR 8/2016
WOJTA GMINY KARNIEWO

Z dnia 08.04.2016r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Karniewo.

MNa podstawic art. 19 ust | 1 3 oraz art.21 ust 1 — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2015r., poz. 2164.), zarzadza sig, co nastepuje:

§1.
Powoluje 2 dniem 08.04.2016r. stata komisje przetargowa do preygolowywania

i przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamdwien publicznych na rok 2016,

w skladzie:

I Stawomir Boczkowski - przewodniczacy komisji,
(Tmig [ noazwiskal

2) Adam Milewski - crlonek komisji — sekretare,
{imig i nazwiskao)

3) lzabela Pienkowska - cztonek komisji.
{imig § nazwiska)

4 Katarzyna Izabela Orfowska - czlonek komisji

fimig i nozwiskol

§2.
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkow komisji,
2) dokonanie oceny wykonawcow pod wzgledem wypelnienia wymagan okreslonych w opisie sposobu

oceny spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,

3) dokonanie badania i oceny ofert.

§ 3.
Do zadan sekretarza komisji nalezy w szczegiolnosei:

1) dokonanie oceny dokumentéw zalaczonych do ofert przez wykonawcow pod wzgledem spelniania /

i




wymagan [ormalnych i dokonanie oceny wykonawcoéw z punktu widzenia wypelnienia wymagan
okreslonych w opisie sposobu oceny spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,

2) sporzadzenie protokolu postepowania,
3) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogloszen i pism niezbednych do preygotowania i
przeprowadzenia postepowania,

4y dokonanie badania i oceny ofert.

§4.
Do zadan czionka komisji, o ktérym mowa w § 1 pkt 3, nalezy w szczegdlnosci:
1) dokonanie oceny wykonawcow pod wzgledem wypelnienia wymagan okreslonych w opisie sposobu
oceny spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,

2) dokonanie badania i oceny ofert.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sig Stawomirowi Boczkowskiemu - Kierownikowi Referatu Rozwoju
Infrastruktury, Planowania Przestrzennego, Rolnictwa, Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

_f;;)f.___?
- Fasinski

"




Zalgeznik

do Zarzadzenia Nr 8/2016
Wojta Gminy Karniewo z dnia
08.04.2016r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§1

I. Komisja przetargowa, zwana dalej ..komisja”, ma charakter staly i zostala powolana do przygotowania
i przeprowadzenia wszystkich postepowan organizowanych przez zamawiajacego, w ktorych wartosé
zamadwienia preekracza 30.000 euro.

2. W sklad komisji wehodzi 4 cztonkaw.

3. Czonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci obiektywnie, przestrzegajac obowiazujacych
przepisow prawa.

4. Odwolanie czlonka komisji przez kierownika zamawiajacego moze nastapi¢c w kazdym czasie, w
formie pisemne;j.

§2

1. Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnodci w zwiazku z przygotowaniem i
prowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego za  wyjatkiem czynnosci
zastrzezonych ninigjszym regulaminem dla kierownika zamawiajacego.

§3

1. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajgcymi identyfikacje wykonaweow, czlonkowie komisji
skladaja pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy
Prawo zamowien publicznych, zwanych dalej ..okolicznosciami uzasadniajacymi wylaczenie”.

2. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego.

3. Crlonck komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie 7z udzialu w pracach komisji
niezwlocznic po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajgcych wylaczenie, o
czym informuje preewodniczacego komisji.

4. Oswiadezenia o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie przewodniczacy komisji przekazuje
sekretarzowi komisji, ktory wlacza je do dokumentacji postepowania o udzelenie zamdéwienia
publicznego.

5. Wibr oswiadczenia, bedacy obowiazujacym drukiem ZP-1, stanowi zalacznik do regulaminu.

§4
Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez czlonka komisji podlegajacego wyla-
czeniu po uzyskaniu przez niego wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie powtarza
sig, z wyjatkicm otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wphywajacych na wynik postepo-
wania.




§5

I Pracami komisji kicruje przewodniczaey komisji wyznaczony przez kierownika zamawiajacego. Na
czas swojej nieobecnodci przewodniczacy wyznacza sposrod  czlonkow komisji  zastepce
przewodniczacego, o czym niezwlocznie informuje kierownika zamawiajacego.

2. Dokumentacjg postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§6

I. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenic zaméwienia wymaga wiadomoscei specjalnych, kierownik zamawiajacego,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej. moze powolaé bieglych.

2. Do bieglych stosuje si¢ zasady skladania odwiadczen o okolicznodciach uzasadniajacych wylaczenie
odnoszace si¢ do czlonkow komisji.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach z glosem
doradezym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§7

|. Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Dla wainosci czynnosci dokonywanych przez komisje niezbedne jest uczestnictwo co najmniej 3
czlonkow komisji.

3. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia wigkszodcia glosow, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.

4. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokél, kiéry podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu
czlonkowie komisji.

§8
Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia kierownika jednostki projekty dokumentow w
sprawach:

I} obowigzkowych ogloszei,
2) specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
3) zaproszenia do udzialu w postepowaniu,
4) zaproszenia do skladania ofert,
3) zapylania o ceng,
6) zaproszenia do negocjacji lub dialogu,
7) rozstrzygniecia protestu,
8) odrzucenia oferty,
9) wykluczenia wykonawey,
10) uniewaznienia postepowania,
11) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.

§9

I. Przewodniczgey komisji upowaznia jednego z czlonkow komisji do kontaktéw w sprawie udzielania
wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia. Wyjasnienia dotyezace
merytorycznej tresci specyfikacji, w szezegdlnosci przedmiotu zamdwienia i kryteriow oceny,
wymagaja, przed ich ostatecznym przekazaniem osobie zainteresowanej, zatwierdzenia komisji.

2. W trybach udzielenia zaméwienia publicznego, w ktdrych wymagane jest przeprowadzenie negocjacji
lub dialogu z wykonawcami, komisja dokonuje tych czynnosei.

§ 10

1. Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.




2. Przed otwarciem ofert sekretarz komisji odczytuje zebranym kwote, Jjaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

. Po otwarciu ofert sckretarz komisji odczytuje imie i nazwisko. nazwe (firme) oraz adres (siedzibe)
dostawcy lub wykonawey, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty,
terminu wykonania zamdwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkow platnosci zawartych w
ofercie. Informacje te odnotowywane sa w protokole postepowania. Sekretarz komisji niezwlocznie
odnotowuje odezytane dane w protokole postepowania.

e

§ 11

Po zakonczeniu czynnosei otwarcia ofert komisja:

1) bada kompletnos¢, aktualnosé¢ i zgodno$¢ z prawem dokumentéow przedstawionych przez
wykonawcow,

2) dokonuje oceny spelniania warunkéw stawianych wykonawcom,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcow lub odrzucenie ofert w
przypadkach okreslonych ustawa,

4) dokonuje oceny waznych ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert sporzadzonych przez
czlonkdw komisji,

5) proponuje wybor oferty najkorzystniejszej.

§12

Jesli zachodzg przestanki uniewaznienia postgpowania, komisja wystepuje do kierownika jednostki o
uniewaznienic postgpowania.

W przypadku wniesienia protestu komisja:

1) dokonuje analizy protestu,

2) przygotowuje odpowiedz na protest,

3) po zatwierdzeniu rozstrzygnigcia przez kierownika zamawiajacego powtarza wadliwa CZYNNOSE
Jezeli protest jest uzasadniony — albo odrzuca protest - jezeli jest on bezzasadny.

§14

1.Na kazdym etapie postgpowania kicrownik jednostki moze zada¢ od czlonkéw komisji wyjasniefi w
sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przegladaé dokumentacje postepowania.

2. Jeieli kierownik jednostki stwicrdzi naruszenie prawa, komisja, na polecenie kierownika jednostki,
powtarza wadliwa czynnosc.




