ZARZADZENIE NR 7/2014
WOJTA GMINY KARNIEWO
z dnia 27 lutego 2014 r.

w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Karniewo.

Na podstawie art, 19 ust 1 i 3 oraz art.21 ust | — 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6Zn. zm.), zarzadza si¢, co nastepuje

§ 1.

Powoluj¢ z dniem 27 lutego 2014r. staly komisj¢ przetargowa do przygotowywania

i przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien publicznych na rok 2014,

w skladzie:

1) Stawomir Boczkowski - przewodniczacy komisji,
(imig i nazwisko)

2) Adam Milewski - czlonek komisji — sekretarz,
(imie i nazwisko)

3) Iwona Kowalczuk - cztonek komisji.
(imie | nazwisko)

4) Katarzyna Izabela Orlowska - cztonek komisji

(imig | nazwisko)

§ 2.
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez czlonkow komisji,
2) dokonanie oceny wykonawcow pod wzgledem wypeklienia wymagan okreslonych w opisie sposobu

oceny speiniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

3) dokonanie badania i oceny ofert.

§ 3.

Do zadan sckretarza komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie oceny dokumentow zalaczonych do ofert przez wykonawcow pod wzgledem speiniania [;/
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wymagan formalnych 1 dokonanie oceny wykonawcow z punktu widzenia wypehienia wymagan
okreslonych w opisie sposobu oceny spetniania warunkow udzialu w post¢powaniu,

2) sporzadzenic protokotu postepowania,
3) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogloszen i pism niezbednych do przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania,

4) dokonanie badania 1 oceny ofert.

§ 4.
Do zadan cztonka komisji, o ktorym mowa w § 1 pkt 3, nalezy w szczegdlnosci:
1) dokonanie oceny wykonawcow pod wzglgdem wypehienia wymagan okreslonych w opisie sposobu
oceny spetiania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

2) dokonanic¢ badania i oceny ofert.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 7/2014 Wojta
Gminy Karniewo z dnia 27 lutego
2014r.

Regulamin pracy komisji przetargowej

§ 1

. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja”, ma charakter staly 1 zostata powolana do przygotowania

i przeprowadzenia wszystkich postepowan organizowanych przez zamawiajacego, w ktorych wartosc
zamowienia przekracza 14.000 euro.

. W sklad komisji wchodzi 4 czionkow.
. Czionkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci obicktywnie, przestrzegajac obowigzujgcych

Przepisow prawa.

. Odwotanie czlonka komisji przez kierownika zamawiajgcego moze nastgpic w kazdym czasie, w for-

mi¢ pisemngj,

§2

. Do zadan komisji nalezy wykonywanie wszystkich czynnosci w zwigzku z przygotowaniem 1 prowa-

dzeniem postgpowania o udziclenic zamowienia publicznego za wyjatkiem czynnosci zastrzezonych
ninicjszym regulaminem dla kierownika zamawiajacego.

§ 3

. Po zapoznaniu si¢ z dokumentami umozliwiajacymi identyfikacj¢ wykonawcow, cztonkowie komisji

skfadajg pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy
Prawo zamowien publicznych, zwanych dalej ,,okolicznosciami uzasadniajacymi wylaczenie”.

. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje kicrownikowi zamawia-

J3cego.

. Czlonek komisji jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z udzialu w pracach komisji nie-

zwiocznie po uzyskaniu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie, o czym
informuje przewodniczacego komisji.

. Oswiadczenia o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie przewodniczacy komisji przckazuje

sckretarzowi komisji, ktory wlacza je do dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia pu-
blicznego.

. Wzor oswiadcezenia, bedacy obowigzujagcym drukiem ZP-1, stanowi zatacznik do regulaminu.

g 4

Czynnosci w postgpowaniu 0 udzieleniec zamowienia podjete przez czlonka komisji podlegajacego wyla-
czeniu po uzyskaniu przez niego wiadomosci o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie powtarza
si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wplywajacych na wynik postepo-
wania.
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§ 5

. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji wyznaczony przez kierownika zamawiajgcego. Na

czas swojej nicobecnosci przewodniczacy wyznacza sposrod czlonkow komisji zast¢peg przewodni-
czgeego, 0 czym niczwiocznie informuje kierownika zamawiajacego.

. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

§ 6

. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem 1 przeprowadzeniem postgpo-

wania o udzieleniec zamoéwicnia wymaga wiadomosci specjalnych, kiecrownik zamawiajacego, z wia-
snej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotac bieghych.,

. Do bieglych stosuje si¢ zasady skladania oswiadczen o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie

odnoszace si¢ do czlonkow komisji.

. Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udziat w j¢j pracach z glosem dorad-

czym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 7

. Komisja pracuje na posiedzeniach.
. Dla waznosci czynnosci dokonywanych przez komisj¢ niezbedne jest uczestnictwo co najmnigj 3

cztonkow komisji.

. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia wickszoscig glosow, z zastrzezeniem dokonania oceny ofert.
. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol, ktory podpisuja wszyscy obecni na posiedzeniu czion-

kowie komisji.

§8

Komisja przygotowuje¢ i przekazuje do zatwierdzenia kierownika jednostki projekty dokumentow w
sprawach:

1) obowiazkowych ogloszen,

2) specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
3) zaproszenia do udzialu w post¢powaniu,

4) zaproszenia do skladania ofert,

y) zapytania o ceng,

6) zaproszenia do negocjacyi lub dialogu,

7) rozstrzygnigcia protestu,

8) odrzucenia oferty,

9) wykluczenia wykonawcy,
10) uniewaznicnia postgpowania,
11) poinformowania Prezesa UZP w przypadkach przewidzianych ustawa.
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§ 9

Przewodniczacy komisji upowaznia jednego z czionkow komisji do kontaktow w sprawie udziclania
wyjasnicn dotyczacych tresci specyfikaciji istotnych warunkow zamowienia. Wyjasnienia dotyczace
merytorycznej tresci specyfikacji, w szczegolnosci przedmiotu zamowienia i kryteriow oceny, wyma-
gaja, przed ich ostatecznym przekazaniem osobie zainteresowancej, zatwierdzenia komisji.

. W trybach udziclenia zamowienia publicznego, w ktorych wymagane jest przeprowadzenie negocjacyi

lub dialogu z wykonawcami, komisja dokonuje tych czynnosci.

§ 10 /
L/

Komisja przetargowa dokonuje otwarcia ofert.




2. Przed otwarciem ofert sekretarz komisji odczytuje zebranym kwotg, jakag zamawiajacy zamierza prze-
znaczy¢ na sfinansowanic zamowienia.

3. Po otwarciu ofert sekretarz komisji odczytuje imi¢ i nazwisko, nazwe (firme¢) oraz adres (siedzibg)
dostawcy lub wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty.
terminu wykonania zamowienia publicznego, okresu gwarancji, warunkoéw platnosci zawartych w
ofercie. Informacje te odnotowywane sa w protokole postgpowania. Sekretarz komisji niezwlocznie
odnotowuje odczytane dane w protokole post¢gpowania.

§ 11

Po zakonczeniu czynnosci otwarcia ofert komisja:

1) bada kompletnos¢, aktualnosc 1 zgodnos¢ z prawem dokumentéw przedstawionych przez wykonaw-
COW,

2) dokonuje oceny spehniania warunkow stawianych wykonawcom,

3) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczeniec wykonawcow lub odrzucenie ofert w przy-
padkach okreslonych ustawa,

4) dokonuje oceny waznych ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert sporzadzonych przez czion-
kow komisji,

5) proponuje wybor oferty najkorzystniejszej.

§ 12

Jesh zachodza przestanki uniewaznienia postepowania, komisja wystepuje do kierownika jednostki o
uniewaznienic postepowania.

§ 13

W przypadku wniesicnia protestu komisja:

1) dokonuje analizy protestu,

2) przygotowuj¢ odpowiedz na protest,

3) po zatwierdzeniu rozstrzygnig¢cia przez kierownika zamawiajgcego powtarza wadliwg czynnoS¢ —
jezeh protest jest uzasadniony — albo odrzuca protest — jezeli jest on bezzasadny.

§ 14

1. Na kazdym ectapic postgpowania kicrownik jednostki moze zada¢ od czionkow komisji wyjasnien w
sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przegladac¢ dokumentacj¢ postgpowania.

2. Jezeli kierownik jednostki stwierdzi naruszenie prawa, komisja, na polecenie kierownika jednostki,
powtarza wadliwg czynnosc.
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mer Mfehwg, Tasifiski




